
Funktionsbereiche von MICOS konzept

Leistungsabrechnung

 Leistungen erfassen: ambulante Dienste

Die Leistungserfassung in ambulanten Diensten ist im 

Detail in anderen Funktionsbereichen ab Seite 28  

beschrieben. In der Verwaltung sind Korrekturen von 

Erfassungsfehlern möglich, grundsätzlich sind diese 

Leistungen aber sofort abrechenbar.

 

Leistungen erfassen: Pflegesätze

Pflegesätze in (teil-)stationären Einrichtungen werden 

einmal erfasst und jeden Monat automatisch abge-

rechnet. Veränderungen, z. B. der Hilfebedarfsgruppe, 

werden dabei taggenau berücksichtigt. Nachträgliche 

Anpassungen rechnet MICOS konzept BEVIA automa-

tisch zurück. Schwankende Entgelte und Abzüge stellt 

MICOS konzept PROVIA HR zur Abrechnung an den 

Kostenträger bereit. Dazu gehören z. B. zu erstattende 

Sozialversicherungsbeiträge der Werkstatt, zu berück-

sichtigende Eigenanteile an Heimkosten oder das Arbeits-

förderungsgeld. 

Fehlzeiten erfassen 

In (teil-)stationären Einrichtungen werden Leistungen 

in der Regel über Pflegesätze vergütet, die bei Abwesen-

heit des Kunden gekürzt werden. Die Gruppenleiter er-

fassen deshalb Anwesenheiten im Kalender ihrer Gruppe.

Fehlzeiten in MICOS konzept

Erfasste Fehlzeiten fließen sowohl in die Leistungs- als 

auch in die Lohn- und Gehaltsabrechnung ein. Über 

Auswirkungen, die z. B. die Kürzung des Werkstatt-

lohns bei unentschuldigtem Fehlen regeln, wird die 

jeweilige Abrechnung angepasst. Anschließend sorgen 

differenzierte Benutzerrechte dafür, dass die Eingaben 

nicht leichtfertig oder unbeabsichtigt geändert werden 

können. Fehlzeiten führen darüber hinaus zur Absage 

von Teilnahmen, etwa an begleitenden Maßnahmen. 

Sie werden in der Terminübersicht der Gruppe angezeigt.

Leistungsabrechnung:  

das Vorgehen

Fehlzeiten erfassen Leistungen erfassen

Abrechnen

Prüfen

Zahlungseingang verfolgen

Ihre Herausforderung:  

Leistungsabrechnung auf Knopfdruck

Die knappen Kassen der Kostenträger führen in sozialen 

Einrichtungen zu immer neuen Varianten der Leis-

tungsabrechnung. Die Auswirkungen von Fehlzeiten 

auf Pflegesätze, Budgets pro Woche, Monat oder Tag 

und die Berücksichtigung von Gruppenleistungen im 

Budget sind nur einige Beispiele in der Abrechnung in 

Einrichtungen für behinderte Menschen. 

Die Pauschalierung der Behandlungspflege ist ein ver-

gleichbares Beispiel in der ambulanten Pflege. Ziel muss 

es sein, trotz dieser Vielfalt eine zuverlässige Abrech-

nung „auf Knopfdruck“ zu erstellen.



3332

Die Erfassung von An- und Abwesenheit im Kalender

Rechnungen prüfen

Ein umfassendes Prüfprogramm in MICOS konzept  

stellt sicher, dass Rechnungen, DTA-Dateien und die 

Kontierung korrekt sind. Die System unterstützung 

greift jedoch bereits sehr viel früher: Lange bevor  

Fristen für Kostenzusagen oder Budgets ablaufen, er-

scheint eine entsprechende Information in der Wieder-

vorlage der zuständigen Mitarbeiter. Darüber hinaus 

erleichtern flexible Auswertungen die Kontrolle von 

Erträgen und Belegung.

Abrechnen

Die Leistungsabrechnung in MICOS konzept ist weit-

gehend automatisiert. Die wichtigsten Merkmale:

 > Unterstützung der meisten Rechnungsformulare  

der Kostenträger

 > Pflege der Kostenträger aktuell aus dem Internet

 > Probeabrechnung mit umfangreichen Prüfungen

 > DTA nach SGB V § 302 und SGB XI § 105

 > Automatische Rückrechnung von Pflegesätzen

 > Automatische Berücksichtigung von Fehlzeiten 

 > Folgekostenträgerrechnung bei erreichten  

Höchstgrenzen

 > Berechnung von Barbeträgen mit gleichzeitiger 

Gutschrift auf dem Kundenkonto

 > Zurücksetzen von Rechnungsläufen

 > Differenzierte Stornofunktion

Rechnungen in MICOS konzept

Auch die Integration der Abrechnung in die Finanz-

buchhaltung von MICOS konzept ist weitgehend auto-

matisiert:

 > Flexible Kontierung nach Pflegebuchführungs-

verordnung oder eigenen Vorgaben 

 > Zusätzliche Übergabe von Informationen wie Kunden-

daten, Leistungsarten und Abrechnungszeitraum

 > Automatische Archivierung von Ausgangsrech-

nungen mit MICOS DMS, Einsichtnahme über  

MICOS konzept REVIO 

Ihr Vorteil: ambulante Pflege  

flexibel abrechnen 

Mit MICOS konzept ambulant erfassen Sie die erbrach-

ten Leistungen, die Abrechnung erfolgt automatisch 

und vollständig. Das Programm berücksichtigt Wege-

pauschalen, Investitionspauschalen oder Besonderhei-

ten der Behandlungspflege, gesteuert durch eine aus-

gefeilte Parametrisierung.



Funktionsbereiche von MICOS konzept

Leistungsabrechnung

Den Zahlungseingang verfolgen

Zahlungseingänge des Kostenträgers zu verfolgen ist 

bislang eine zeitintensive Arbeit. Immer wieder gibt es 

Differenzen zwischen erfassten und anerkannten Leis-

tungen. Hinzu kommen rückwirkende Änderungen, 

z. B. durch verspätete Kostenzusagen. Diesen Abgleich 

erleichtert MICOS konzept durch das einfache Abha-

ken der bezahlten Rechnungspositionen bzw. durch 

Erfassen abweichender Zahlbeträge. Das funktioniert 

auch dann, wenn eine Zahlung mehrere Rechnungs-

posi tionen betrifft.

Die Pflegetagezusammenstellung schlüsselt detailliert die realisierten und die zu erwartenden Umsätze auf.

Liefert der Kostenträger ein Zahlungsavis als Datei, 

stellt das eine besondere Arbeitserleichterung dar.  

MICOS konzept REVIO liest die Datei ein und gleicht 

automatisch die Positionen aus. Eine Vielzahl solcher 

Dateiformate wird bereits unterstützt.

Auswertung und Statistik

MICOS konzept stellt flexible und vorkonfigurierte 

Auswertungen zur Verfügung, die gerade in der Leis-

tungsabrechnung von großer Bedeutung sind.
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 Die Barbetragsverwaltung

Die Leistungsabrechnung in MICOS konzept sorgt für 

die pünktliche Bereitstellung der Gelder: In einem Lauf 

werden die Kundenkonten bebucht und die Forde r un-

gen an den Kostenträger generiert. Weitere Einnahmen 

und Ausgaben buchen die Mitarbeiter in der Barbe-

tragsverwaltung. Die wichtigsten Merkmale:

 > Einfach handhabbare Buchungsmaske

 > Aufteilungs- und Splitbuchungen über mehrere 

Kunden

 > Druck von Quittungen, Kontoauszügen, Kassen- 

und Bankberichten

 > Druck von Saldenberichten und Buchungsjournalen

 > Flexible Informationsmaske

 > Führen der Kassen wahlweise in den Gruppen  

oder im Bereich

Barbeträge in MICOS konzept

Einen Teil ihres Taschengeldes verdienen die Kunden 

in der Werkstatt. Mit MICOS konzept PROVIA HR er-

scheinen diese Beträge in der Verdienstabrechnung, 

mit MICOS konzept BEVIA werden sie dem Kostenträger 

weiterberechnet. Das bedeutet durchgängigen Bedien-

komfort, ohne doppelte Eingaben. 

Abrechnung von Fahrten

MICOS konzept BEVIA fahrplan ist die einfache Touren-

verwaltung, ausgelegt auf die Anforderungen von 

Werkstätten. Die Merkmale:

 > Verwaltung regelmäßiger Touren und  

Gelegenheitsfahrten 

 > Flexible Gestaltung der Touren über Wochen- und 

Feiertage hinweg

 > Information für Fahrer und Abholer / Bringer

 > Bei Bedarf automatische Abrechnung der Fahrten 

gegenüber Kostenträgern, gemeinsam mit den  

Pflegesätzen

Ergänzungen der  

Leistungsabrechnung

Ihre Herausforderung: nachweisbare 

Verwaltung der Barbeträge

Die Verwaltung von Barbeträgen wird von Kunden 

und Angehörigen stets kritisch verfolgt. Umso 

wichtiger ist es, die Gelder pünktlich bereitzustel-

len sowie alle Ein- und Ausgaben zu belegen. Ziel 

muss es sein, die Buchungen so korrekt wie eine 

Buchhaltung zu führen. 


